TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispaivamaara: 22.3.2022
EU:n tietosuoja-asetus 2016/679

1. Rekisterinpitdja

Institutum Romanum Finlandiae sr (0288750-6) Kalliolinnantie 4, oo140 Helsinki
asiamies@irfrome.org

2. Yhteyshenkilo6 rekisteria koskevissa asioissa

Asiamies Eeva Talvitie (asiamies@irfrome.org)

3. Rekisterin nimi

Hakijarekisteri.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus eli rekisterin kayttotarkoitus seka oikeusperuste

Saation Institutum Romanum Finlandiae stipendiaattien sekd Suomen Rooman-instituutin
kurssien opiskelijoiden ja residenssivieraiden valitseminen.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste em. rekistereissa on oikeutettu etu. Henkilotietoja kasitellaan
saation ja instituutin toiminnan mahdollistamiseksi.

5. Rekisterin tietosisdlto

Stipendit: Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoposti, tutkimusala, yliopisto, tutkimuksen otsikko,
hakemuksen perustelut, tutkimussuunnitelma, cv/opintosuoritusote seka suosittelijat ja heidan
kirjoittamansa suositukset. Stipendiaateista stipendin maksamista varten lisdksi henkil6tunnus,
pankkiyhteystiedot ja verotuskunta.

Kurssit: Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoposti, tiedot opinnoista, kielitaito, hakemuksen
perustelut, suosittelijat ja heidan kirjoittamansa suositukset, opintorekisteriote. Kursseille
valituista kurssistipendin maksamista varten lisdksi henkil6tunnus, pankkiyhteystiedot ja
verotuskunta.

Tutkimusresidenssi: Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoposti, oppiarvo tai ammatti, haetun
residenssin pituus ja ajankohta, hakemuksen perustelut seka tyo- tai tutkimussuunnitelma.

Kuvataideresidenssi: Nimi, osoite, puhelinnumero, sahkoposti, haetun residenssin ajankohta,
projektin lyhyt kuvaus ja tydsuunnitelma, hakemuksen perustelut, cv seka tyonaytteet.
Residenssitaiteilijoista tyoskentelyapurahan maksamista varten lisaksi henkilotunnus,
pankkiyhteystiedot ja verotuskunta.

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan hakijoilta itseltddn ja heidan nimedmiltaan suosittelijoilta.



7. Tietojen saidannonmukaiset luovutukset

Henkilotietoja kasittelevat sdation henkilokunta ja hallituksen jasenet. Stipendin maksamista
varten tiedot kurssioikeuden saaneista henkiloista (nimi, osoite, henkil6tunnus,
pankkiyhteystiedot, verotuskunta) luovutetaan taloushallintopalveluiden hoitajalle (Aallon
tilitoimisto). Yli 1000 € apurahoista luovutetaan tieto Verohallinnolle koneellisesti.
Valtionavustuksesta maksetuista stipendeistd sddtio on velvollinen pyydettdessa luovuttamaan
tiedot opetus- ja kulttuuriministeriolle.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Hakemukset vastaanotetaan Webropol-alustan kautta, johon on paasy nimetyilla henkiloilla ja
se vaatii kdyttdjatunnuksen ja salasanan. Hakemukset ldhetetaan niiden kasittelijoille suojatulla
sahkopostiyhteydella.

10. Tietojen sdilytysaika

Kursseille osallistuneiden, stipendiaattien ja residenssivieraiden nimet sdilytetaan
historiatietona pysyvasti. Kursseille hyviksyttyjen ja stipendin vastaanottaneiden hakemukset
sailytetddn 10 vuoden ajan. Hylatyt hakemukset sdilytetdan kolmen vuoden ajan (peruste:
kursseille toistuvasti hakeneiden seuranta ja hakemusten kehitys).

11. Tarkastusoikeus

Rekisteroidyilla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot. Rekisterd6ity voi osoittaa
tarkastuspyynnon sdation rekisteriyhteyshenkilolle.

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidyllda on oikeus vaatia rekisterinpitdjaa oikaisemaan virheelliset tiedot.
Tiedonkorjauspyynto tehdadn saation rekisteriyhteyshenkilolle. Pyyntoon vastataan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta tai ilmoitetaan mahdollisesta viivastymisen syysta.

13. Muut henkilé6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytda poistamaan hanta koskevat tiedot, oikeus vastustaa
henkilGtietojen kasittelya ja oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

14. Automaattinen paatoksenteko

Rekisteria ei kaytetd automaattisen paatoksenteon pohjana ilman erikseen pyydettavaa
suostumusta.



